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Mitarbeiter Backoffice (m/w/d)
Wissen. Bewusstsein. Bereitschaft.

Als Teil einer wachsenden Unternehmensgruppe an Standorten im Rheinland,
Minsterland und Ruhrgebiet stellen wir uns fir unsere Kunden den digitalen
Herausforderungen unserer Zeit. Themen wie Datenschutz, IT Security und
Informationssicherheit sind genau diese Herausforderungen denen wir uns stellen.

Zur Unterstiitzung unsere Teams am Standort in Oberhausen suchen wir Dich, und
das kurzfristig als

Mitarbeiter Backoffice m/w/d

Ihr Aufgabengebiet

¢ Bearbeitung allgemeiner Korrespondenz.
¢ Angebotserstellung und Abrechnungstétigkeiten.
e Unterstlitzung und Zuarbeiten im Projektbereich.

Das bringen Sie mit

* Abgeschlossene kaufm. Ausbildung (z.B. Kaufmann fur Biromanagement)
* Mehrjéhrige Berufserfahrung.

e Strukturierte und selbststandige Arbeitsweise.

» Kundenorientierte Arbeitsweise.

 Perfekte Kenntnisse der Microsoft-Produkte.

¢ Reisebereitschaft und Teamfahigkeit.

Das bieten wir lhnen

¢ Eine Tétigkeit im Bereich eines der dynamischsten Mérkte unserer Zeit.
Uberdurchschnittliche Gehélter und Incentives.

¢ Gerdumige und moderne Biros mit Parkmdglichkeiten.

Flexible Arbeitszeiten zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie.
M@oglichkeit zur Einrichtung von Homeoffice-Arbeitsplatzen.

¢ Vertrauensvolles Arbeitsklima.

MVK GmbH Unternehmensberatungsgesellschaft

Arbeitgeber
MVK GmbH Unternehmensberatun
gsgesellschaft

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
schnellstmdglich

Dauer der Anstellung
unbefristet

Arbeitsort
Oberhausen

Veroffentlichungsdatum
18. Oktober 2021
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